Provozni rad skolni kuchyné, ve skolni jidelné
pri Zakladni skole Kamenice nad Lipou,
okres Pelhrimov

Vnitini smérnice o stravovani vymezuje zpusob skolniho stravovani a podminky jeho poskytovani.

Provozovatel: Zakladni skola Kamenice nad Lipou, okres Pelhfimov
Adresa provozovny:  Skolni jidelna pii zakladni $kole

Vedouci provozovny: Jana Smutna

Ziizovatel: Meésto Kamenice nad Lipou

Zakladni skola Kamenice nad Lipou zajist'uje stravovaci sluzby v provozovné — skolni
jidelng, kterd je jeji soucasti. Zde zabezpecuje kazdodenni vareni obédii véetné pitného
reZimu.

Skolni stravovani se fidi zakonem &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladni, sttednim, vysS§im
odborném a jiném vzdélani (Skolsky zédkon). Détem se Skolni stravovani fidi vyhlaskou

¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve které jsou mimo jiné stanoveny vyzivové normy pro
rizné vékové kategorie stravnikil.

Agenda stravovaciho provozu je zajiStovana pomoci PC za vyuZiti programového vybaveni
VIS Plzeit — SKLAD a STRAVNE. Zajist'uje vedouci skolni jidelny. Postupuje a fidi se
platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy organizace (Provozni fad Skolni jidelny,
Smérnice o zavodnim stravovani, Pfiru¢kou systému kontrolnich bodd, ...).

Evidenci vSech stravnikii v€éetné uhrad, vyuctovani atd. zajistuje vedouci skolni jidelny.
=  PrihlasSeni ke Skolnimu stravovani, ukonceni stravovani

Ptihlaseni ke stravovani vytizuje zakonny zastupce ditéte (dale jen stravnik) prostfednictvim
formuléte ,,Ptihlaska ke stravovani®. Od vedouci Skolni jidelny obdrzi blizsi informace

o zpusobu uhrady stravného a jeho vysi. Stravné je vzdy hrazenou formou inkasa, a to
vybérem platby na nésledujici mésic doptedu. V ptipad¢, Ze nema stravnik ve vyjimecnych
piipadech zavedeny ucet, obdrzi vysi platby na nasledujici mésic ve stdvajicim mésici a
provede tthradu na tcet Skolni jidelny ¢i hotové v kancelafi vedouci Skolni jidelny. Zakoupi si
¢ip za K¢ 121,-, ktery se stava majetkem stravnika. Kazdy nové ptichozi stravnik je seznamen
s RADEM SKOLNI JIDLENY A SKOLNIM RADEM, které jsou vyvéieny ve $kolni jidelng
zakladni Skoly a na webovych strankach zakladni Skoly. Toto 1 stvrzuje podpisem piihlasky
ke Skolnimu stravovani ve skolni jidelné.

Ukonceni $kolniho stravovani v prubéhu Skolniho roku musi zdkonny zastupce ditéte
neprodlené nahlasit vedouci Skolni jidelny.

= Uplata za Skolni stravovani

Uplata za Skolni stravovani je urcena vysi finanéniho normativu.



Z4ci v dob& vyudovani plati potravinovou normu dle vékové skupiny takto:

7 —10 let 38,00 K¢&, 11 — 14 let 40,00 K¢, 15 a vice let 42,00 K¢&. Do vekovych skupin jsou zaci
zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji piislusného véku. Zaméstnanci hradi pouze
naklady na potraviny snizené o piispévek z FKSP. Narok na obéd méa zaméstnanec, ktery
odpracuje v daném kalendarnim dni v misté vykonu prace alespoii 3 hodiny. Po dobu nemoci ¢i
dovolené mohou zaméstnanci odebirat obéd pouze za plnou hodnotu obéda. V piipadé nemoci je
mozné prvni den odhlasit obéd na nasledujici dny, v opa¢ném piipad¢ je jim uctovana plna
hodnota obéda. Cizi stravnik, ktery odebere obéd do jidlonosice a na talir, hradi 110,00 K¢

(v nahodilych ptipadech, hradi hotoveé vedouci Skolni jidelny, ktera vystavi ,,stvrzenku o platbe®,
v kancelati Skolni jidelny a zapise platbu do PC). Bezplatné nejsou stravovaci sluzby
poskytovany.

= Objednavka stravovani a odhlaSovani

Ptihlasovani a odhlaSovani stravniki provadi zdkonny zastupce ditéte prostiednictvim tiidnich
ucitelek do 12:00 hodin na nésledujici varny den. Pti pozd¢€jsi zméné nahlasi tuto skute¢nost
pfimo vedouci $kolni jidelny nejpozdéji do 7:30 hodin pfislusného varného dne osobné¢ nebo
telefonicky (ne formou sms, ¢i emailem).

Prvni den neplanované neptitomnosti stravnika lze odebrat jidlo v jidlonosici v Case

od 10:30 — 11:15 hodin pfed vydejem obédi stravnikiim na talif. Na dalsi dny
nepiitomnosti musi zdkonny zéastupce stravnika odhlasit. Za neodhlasené, neodebrané jidlo se
finan¢ni nahrada neposkytuje a je pocitana plna sazba za obéd, to je véetné vécné a mzdové
rezie ve vysi 7 — 10 let 92,00 K¢, 11 — 14 let 94,00 K¢, 15 a vice let 96,00 K¢ za obéd.

= Jidelni listky

Sestavuje vedouci $kolni jidelny ve spolupraci s hlavnim kuchatem. Jidelni listky jsou
vyvéSeny na nasténkach jednotlivych tfid, na webovych strankach zakladni Skoly a na
www.strava.cz. Zména jidelniho listku vyhrazena.

Vyzivové normy — jidelni listky se sestavuji tak, aby bylo dosazeno pfislusnych vyzivovych
norem. Udaje o plnéni vyZivovych norem se uchovavaji po dobu nejmén¢ jednoho roku
(vyhl.¢. 107/2005 Sb. §2 odst. 10) - zodpovida vedouci $kolni jidelny.

=  Uhrady za stravovani

K provedeni formy thrady stravného vedouci skolni jidelny zajist'uje inkasovani ptislusnych
castek za stravné a to mésic doptedu, bankovnim pfevodem z bank a financ¢nich ustavi

k 20. v mésici na mésic nasledujici (nutny souhlas s inkasem od majitele uctu ve prospéch
uctu na skolni jidelnu). Vyjimka, hotovostni platba je umoznéna pouze pro cizi stravniky
(nahodilé femeslniky).

Podklady pro finan¢ni operace vSech typt tthrad jsou ziskdvany z programového vybaveni
STRAVNE VIS PLZEN - stanoveni vySe uhrad za stravovani, nedoplatky, vytac¢tovani
jednotlivych stravniki, jmenny seznam stravniki, ucel plateb, apod.

V piipadé€ neprovedenych plateb za stravovani musi stravnik (zak. zastupce) zajistit
neprodlené uhradu v bance. Vedouci skolni jidelny zajisti pfedani informace ohledné
neprovedeni platby zdkonnému zastupci neprodlené.



Pokud zakonny zastupce neuhradi piedepsanou uhradu za skolni stravovani ve stanoveném
terminu a neucini tak ani v ndhradnim nejbliz§im terminu bude docasné ¢i natrvalo
zablokovano vydavani stravného danému stravnikovi.

= Objednavka potravin

Zajistuje vedouci skladu. Mnozstvi a druh objednavanych surovin vychézi z planovanych
druhti jidel uvadénych na jidelnim listku, predpokladanych poctl stravnikii a financnich
limitd jednotlivych druht jidel.

* Pfijem potravin

Vedouci skladu zodpovida za vedeni skladové evidence potravin, agendu na PC. Vedouci
skladu ¢i vedouci kuchar (¢i povéfeny pracovnik) je povinen za pfitomnosti dodavatele
prohlédnout zboZi takovym zplisobem, aby zajistil, Ze doddvané zbozi odpovidéa idajim

v priavodnich dokladech — spravnost potvrdi podpisem a otiskem razitka. Po ptevzeti zbozi
zjisti vedouci skladu alergeny obsazené v prevzatych potravinach (na obalech potravin) a
nasledné vSe zapiSe do pocitace ke skladovym kartam (smérnice 1169/11 EU). Potraviny jsou
vedeny na skladovych kartach programového vybaveni SKLAD. Na fadné prevzaté zbozi
vyhotovuje vedouci skladu pfijemku potravin, ktera musi obsahovat datum dodavky, nazev
dodavatele, mnozstvi, mérnou jednotku, cenu za jednotku a cenu celkem vcetné¢ DPH.
Vedouci SJ u faktur za potraviny zkontroluje spravnost, zapise odkaz na &isla piijemek, které
k faktute ptilozi a pteda k tthradég, kterou zajisti ucetni Skoly.

= Vydej potravin

Normovani a vydej surovin potfebnych k uvateni jidel provadi vedouci skladu,

ktera vyhotovuje vydejku potravin. Spravnost potvrdi spolu s vedouci Skolni jidelny

a vedoucim kuchafem svym podpisem. Vedouci Skolni jidelny vede evidenci stravovanych
0sob v programovém vybaveni STRAVNE. Do vydejky potravin prenese ,,Poéty jidel na
den®. Vydejka navazuje na ,,Zaznam stravovacich osob. Poskytuje piehled o druhu
piipravovanych jidlech, druzich a mnozstvich vydanych a spotfebovanych surovin

pro piipravu jidel podle norem, poctu stravnik, o kategoriich stravovanych osob. Vydejka
je uzavirana rozdilem mezi planovanou (normovanou) a skute¢nou spottebou surovin —
finan¢ni bilance, tzn., Ze poskytuje i denni prehled ¢erpani finan¢niho limitu.

Vedouci $kolni jidelny zodpovida za ¢erpani finan¢niho limitu, ktery miize mit
v mimotadnych ptipadech vliv na nutnost provedeni zmén u druhti jidel uvadénych na
jidelnim listku.

= Systém HACCP

Zajistuje a zodpovida vedouci Skolni jidelny, vypracovava ,,Pfirucku systému kontrolnich
bodii*, podle, které se pravidelné provadi jejich fadna kontrola, dodrzovani a poptipadé
odstranéni nedostatkt. Od 1. 1. 2015 je do tohoto systému zanesena i smérnice 1169/11 EU
o potravinovych alergenech. Déle je systém doplnén dodatkem pokyni MSMT ke $kolnimu
stravovani, od 25. 5. 2020 mimotadny stav — COVID 19.

= Po ukonceni kalendainiho mésice vedouci $kolni jidelny zajist’uje



Pravidelnou mési¢ni uzavérku ohledné plateb stravného.
Vydejky potravin se provadi denné s vedouci Skolni jidelny a vedouci skladu.
Sestavy stravniktli — platby, spotieba aj. sestavuje vedouci skolni jidelny v piislusném meésici.

K poslednimu dni v mésici provede vedouci Skolni jidelny a vedouci skladu kontrolu zasob
potravin (mésic¢ni hlaSeni hospodateni skladu za ptislusné obdobi), kterd je soucasti mesic¢ni
uzaverky.

Po ukonceni kalendainiho roku provadi vedouci Skolni jidelny inventarizaci Skolni jidelny a
predklada ji fediteli zakladni Skoly.

Zavéreéna ustanoveni:

Tato smérnice nabyva platnost 1. 10. 2026. Smérnice lze v priitbé¢hu doby, kdy se objevi nové
skute¢nosti, menit. Zmeény se provadé¢ji cislovanymi dodatky, které se stavaji nedilnou
soucasti smérnice. V piipadé vétsiho poctu ¢islovanych dodatkt se pro nasledujici rok vydava
uplné znéni smérnice. Pokud nedojde ke zménam v pribehu doby, neni platnost smérnice
omezena.

V Kamenici nad Lipou 1. 10. 2026

Mgr. Lubo§ Mrazek, feditel zdkladni SkolyJana Smutna, vedouci Skolni jidelny

Mg r. Digitalné podepsal
v Mgr. Lubo3 Mréazek
Lubos Datum: 2026.09.16



		2026-09-16T10:37:25+0200
	Mgr. Luboš Mrázek




